PREMATRICULA

508 2026




PARATENER EN CUENTA

 Para completar con éxito el proceso de PREMA
(antes llamado Reserva de cupo) asegurate de co
toda la documentacién requerida.

La < Salle

Colegio San José
con . Medellin

I’

Vi

* Sin estos documentos, no podras finalizar la PREMATRICULA
satisfactoriamente.

* El proceso se debe realizar en un computador. |

* Si no estas a paz y salvo con las pensiones y demas servicios
educativos, o con los aspectos académigt y
comportamentales la plataforma no te permitira el ing @

* Asegurarte de tener correos diferentes para padre, madre,

deudor y/o codeudor (si estos ultimos no son iguales a padre
o madre).

 Sivas a pagar de manera anticipada el ano escolar. En lugar de
adjuntar cartas laborales, deberas adjuntar carta de intencidn
de pago anticipado.




Para proceder con la PREMATRICULA. Te
solicitamos completar la informacion a través de I'a Sa"e

la plataforma SAGA. Colegio San José
Medellin

Ten en cuenta que solo se puede acceder
utilizando el usuario y contrasena del padre o
madre de familia. Es esencial que los datos que
proporciones coincidan con los detalles
presentes en el Contrato de Servicio Educativo,

Ficha de Matricula, Pagaré vy Carta de 0
Instrucciones de Pagaré.

Por esta razon, te instamos a asegurarte de tener
certeza de la informacidon que proporcionaras
antes de continuar con el proceso.



LISTADO DE DOCUMENTOS La <Salle

Colegio San José
Medellin

1. Fotocopia de Cédula de RESPONSABLE ECONOMICO (Deudor) Y CODEUDOR, sélo si
cambia (RESPONSABLE ECONOMICO y/o CODEUDOR)

2. Fotocopia de Cédula de ACUDIENTE, solo si cambia el ACUDIENTE

3. Carta laboral de DEUDOR EN PAPEL MEMBRETE actualizada (debe incluir tipo de

contrato y fecha de inicio, cargo e ingreso nsuales), no mayor a 30 dias o
certificado de ingresos firmado por el contad nto para el deudor como para el
codeudor; igualmente, la fotocopia de la tarjeta profesional y cédula del contador que

haya realizado el certificado.

Nota: Responsable de la deuda (DEUDOR, es quien firmapagaré.y carta de instrucciones
de pagaré) - CODEUDOR (es quien firma pagaré y carta de instrucciones de pagaré)
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LISTADO DE DOCUMENTOS La < Salle

Colegio San José
Medellin

4. Carta laboral de CODEUDOR EN PAPEL MEMBRETE actualizada (debe incluir tipo
de contrato y fecha de inicio, cargo e ingresos mensuales), no mayor a 30 dias o
certificado de ingresos firmado por el contador, tanto para el deudor como para
el codeudor; igualmente, la fotocopia de la tarjeta profesional y cédula del
contador que haya realizado el certificado.

Fotocopia de la EPS Actualizada DEL ESTU DIAN@mayor a 30 dias.

Fotocopia del carné de Vacunas actualizado (Estudiantes de Preescolar)

7. Fotocopia del documento de identidad Actualizado. (TARJETA DE IDENTIDAD, a
partir de los 7 afos, RC—TI - NUIP)
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IMPORTANTE La  Salle

Colegio San José
Medellin

409

* Es obligatorio proporcionar la informacion del codeudor; no se aceptara
una sola persona como deudor.

* Los pensionados no pueden ser considerados como deudores o
codeudores.

* No se admitiran declaraciones de renta, certificados de empresas u otros
documentos similares, como soportes de los deu

d@y codeudores.

* Si tienen alguna pregunta o inquietud, no duden comunicarse con
nosotros a través de los siguientes correos electronicos:
recepcionsj@delasalle.edu.co, secretariaacademicasj@delasalle.edu.co
o sistemassj@delasalle.edu.co.



mailto:recepcionsj@delasalle.edu.co
mailto:secretariaacademicasj@delasalle.edu.co
mailto:sistemassj@delasalle.edu.co

PASO 1 La (Salle

Colegio San José

Para acceder a I|la plataforma  SAGA Medellin
(https://www.sisga.com.co/Saga/Autenticacion),

Por favor sigue estos pasos:

e Utiliza las credenciales proporcionadas para

iniciar sesion.

* El proceso de "Prematricula" debe IIevars@ =
cabo utilizando el usuario de los padres

familia, que sigue el patron 2s#cédula (por
ejemplo: 2s1098123456).

» Utiliza la contrasena que se ha asignado. En caso

de no haber realizado el cambio sugerido por
razones de seguridad, utiliza la contrasena
original (123456).


https://www.sisga.com.co/Saga/Autenticacion

PASO 2 La < Salle

Colegio San José

Una vez en la plataforma, ubicate en el mend de la parte izquierda de la Me&l"
pantalla. Busca el moédulo titulado “RESERVA DE CUPQO”. Dentro de este
modulo, encontraras un botdon con la etiqueta “Prematricula’. Hacer clic en

este boton para continuar con el proceso.

- SISGA RESULTADOS
R —
E]

e



PASO 3 La - Salle

Colegio San José
Medellin

Una vez dentro del mdédulo de “Prematricula” hacer clic en el botén de color verde que dice 'RESERVAR'. Si
tienes mas de un hijo inscrito en la institucién, cada estudiante aparecera en esta pantalla de manera
individual, y la "Prematricula" se debera realizar por separado para cada uno de los ellos.

PREMATRICULA

Poln Codiga matncda Nombrms Identiticacian Orupa
—
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PASO 4 La - Salle

Colegio San José
Medellin

En este punto, el sistema presentara una pregunta: 'é¢ Desea confirmar el cupo
para el ano 20267'. Si deseas proceder y confirmar el cupo, debes hacer clic en
el boton verde que dice 'ACEPTAR'. En caso de que no desees continuar con el
proceso, seleccionen el circulo de verificacion 'NO' y luego hagan clic en el

boton verde 'ACEPTAR'.

ALUMNO(A

' cODIGO: 1
GRADO ACTUAL: OC TAVO-20

ocncri

C

=)
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PASO 5
* En la siguiente pantalla, el sistema mostrara la I-a Sa"e

politica de datos y te recordara que, para llevar a Colegio San José
cabo el proceso de “Prematricula”, debes contar con Medellin
los documentos mencionados inicialmente. Estos
documentos deben estar guardados en formato PDF
en su computadora y no deben exceder un tamano
de 1000 Kb. Asi mismo, el nombre debe ser corto y ~

sin ningun caracter. Si no tienes todos los - ool |
documentos necesarios para adjuntar al final del

proceso, te recomendamos no continuar con la
“prematricula”, ya que tendrias que repetir el e | ‘

proceso desde el principio.

PREMATRICULA

* En esta pantalla, deberas seleccionar la opciéon de  J—

aceptacion de términos y condiciones y después
hacer clic en el botdon verde que dice 'SIGUIENTE'
para continuar con el proceso.



PASO 6 La). < Salle

« Ahora comienza el proceso de complet , :

. . . s . Colegio San José
formulario con la informacion del estudiahte. Medellin
Asegurate de verificar cada ITEM vy, si es
necesario, realiza modificaciones en los datos
proporcionados. Es importante hacerlo, ya que a
partir de esta informacion se generaran el
contrato, el pagaré y la carta de instrucciones_del
pagaré para el proximo ano.

* Ten en cuenta que, si el estudiante cambio el tipo
de documento (Registro civil, Tarjeta de
identidad, otros) deberas seleccionar y cambiar el
tipo de documento en el ITEM correspondiente
de manera precisa.




La < Salle

Colegio San José
En caso de que sea necesario i, Medellin
modificar la direccion de casa, o s
deberas hacer clic en el icono de la B . —
lupa de color azul. Luego, seleccionar e — s
la direccion segun las indicaciones L |
proporcionadas por la plataforma. Si e - =
no es necesario realizar cambios en ———
F direccidn, el sistema '
automaticamente mostrara la — - —
direccion que se ingresé en el afio — T
anterior.



PASQO 7/ La <Salle

Colegio San José

e Ahora, ingresa los detalles del padre del estudiante, completando todos los Medelin
campos. Si algunos campos no aplican, como Segundo Apellido o Segundo
Nombre, puedes dejarlos en blanco.

* Es necesario confirmar cuatro campos clave: Documento de Identidad,
Correo Electrénico (no institucional y no puede ser igual al de la madre de
familia), Numero de Celular y fecha de nac®ﬂto. Si no confirmas estos

datos, la plataforma no permitira avanzar.
* Si no hay informacion del padre o esta fallecido, en el ITEM 'Estado’ puedes
elegir 'No tiene informacion' o 'Fallecido’.

* Se debe revisar muy bien campo por campo para tener un mejor control de
la informacion.



INFORMACION DEL PADRE

Estado | [Seleccionar] -
Primer Apellido * Segundo Apellido
Primer Nombre * Segundo Nombre
Namero Documento * Confirmar Documentz
Tipo de Documento * | [Seleccionar] v | Expedido en *

*

Profesion | [Seleccionar] v | Ciudad de Nacimiento -

Fecha Nacimiento &= Religion | [Seleccionar]
(dd/mm/aa) *

Estado Civil * | [Seleccionar] v | Vive con Estudiante * | [Seleccionar] v |
Idioma Materno | [Seleccionar] M | Otro Idioma | [Seleccionar] M |
Municipio de - Direccién de la Casa * -
Residencia *
Barrio Estrato * | [Seleccionar] M |
Correo Personal * Confirmar Correo *
Celular de Contacto * Confirmar Celular *

INFORMACION DEL PADRE

Estado

Primer Apellido *

Primer Nombre *

Colegio San José
Medellin

[Seleccionar] a

|

SIN INFORMACION

FALLECIDO(A)

WWW.SANJOSEDELASALLE.EDU.CO



DASO 8 La - Salle

Colegio San José

. . s . . . s . Medellin
* A continuaciéon, ingresar la informacion de la madre del estudiante,

completando todos los campos obligatorios. En los campos no obligatorios,
como Segundo Apellido y Segundo Nombre, si la madre no tiene esa
informacion, puedes dejar los campos en blanco.

* Es esencial confirmar cuatro campos especificos: Documento de ldentidad,
Correo Electronico (no institucional y no p @ ser igual al del padre de
familia), Numero de Celular y fecha de nacimiéfhto. Si no se confirman estos
datos, la plataforma no permitira avanzar.

* En el caso de no contar con informacion de la madre o si ha fallecido, en el
ITEM 'Estado’, la plataforma ofrece dos opciones: 'No tiene informacion' o
1 . 1
Fallecida'.



INFORMACION DE LA MADRE a Sal I e

= - ’»
Estado | [Selccionar . Colegio San José
Medellin
Primer Apeliido * Segundo Apellido
Primer Nombye * Segundo Nombre
Numero Doecumento * Confirmar Documento

Tipo de Documento * Sequs3 de Clugacania v Expedido en *

Profesion = Pedagcgia Y Cludad de Nacimiento .

masrmacian Labory

Empresa Cargo SJECUTIVATE CUENTA
Fecha Nacimiento (408/1956 = Religion | Catdlica
{dd/mmiaa) * Dirsccion Empresa . Telatono Empress
Estado Civil * ” Vive con Estudiante * | S v
idioma Materno | ESPARNOL v Otro Idioma  NOAPLICA v & ANTERIOR
Municipio de . Direccion de la Casa * .
Residencia *
Barrio Estrato* | 3 y
Correo Personal * Contirmar Correo *
Celuiar de Contacto * Confirmar Celular *

Teléfono

WWW.SANJOSEDELASALLE.EDU.CO




PASO 9 La  {Salle

Colegio San José

* Ingresa la informacion del Responsable™ Econdmico del estudiante,Vedln
completando todos los campos requeridos. Si el responsable econdmico es

el padre o la madre del estudiante, la plataforma permite seleccionarlo sin
necesidad de ingresar los datos nuevamente.

O Aviso: Queridos padres de familia, el Responsable Economico es 1a persona que firma el contrato, pagaré y cana de instrucciones
como deudor principal de ia obligacion, este debe cerlificar ingresos y sera a quien se certifique tributariamente; en los campos donde
no exista Informacion, favor digitar NO APLICA

© Nota: Para el Responsabie Economico al lugar de residencia debe sar Colombia

INFORMACION DEL RESPONABLE ECONOMICO

Responsable
Econdémico

[Seseccionar] 4 ANTERIOR = NIGUIENTE

Copyright © 2017 SISGAS A S Dsafisdo y desarcilass por SISGASAS
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La < Salle

Colegio San José

* Si el responsable econdmico es una persona distinta al padre o madre de| Medln
estudiante, selecciona la opcion 'Responsable Econdmico OTRO' en el ITEM
correspondiente y luego ingresa toda la informacion del responsable

7 (]
economico.

Responzatie

Fomer Apetiice - Ssgunoo Agelido

Numerc Documaenta Confumar Decumanto

-
v
o
e
0
o
2
[
3
°
3
e

Residencia



PASO 10 La <Salle

Colegio San José
Medellin

* Ingresa la informaciéon del Codeudor del estudiante, completando todos los
campos necesarios. Si el Codeudor es el padre o la madre del estudiante, la
plataforma permite seleccionarlo sin necesidad de ingresar los datos
nuevamente.

INFORMACION DEL CODEUDOR

Codeudor

[Seleccionar] 4+ ANTERIOR
opyright © 2017 SISGAS.AS -
OTRO

Disefiado y desarrollado por S
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La ' . Salle

Colegio San José

* Si el Codeudor es otra persona diferente al padre o a la madre del ™"
estudiante se selecciona en el ITEM Codeudor OTRO vy se ingresa toda la
informacion del Codeudor.

INFORMACION DEL CODEUDOR
Primer Apelbso gundo Apsilido

WWW.SANJOSEDELASALLE.EDU.CO




| La) <Salle

Colegio San José
Medellin

f

* Tanto el responsable Econdmico como el Codeudor deben ser dos personas distintas. Si
seleccionan a la misma persona durante el registro en la plataforma, se mostrara un
mensaje de error.

* Los responsables Econdmicos-Deudores que certifiquen ingresos equivalentes al salario
minimo legal vigente, necesitan presentar un codeu on ingresos superiores.

e Para aguellos Responsables Econdmicos-Deudores eudores que sean empleados
dependientes, es necesario adjuntar una carta laboral en hoja membrete con detalles
como tipo de contrato, fecha de inicio, cargo y salario (vigencia no mayor a 30 dias).

* En el caso de responsables Econdmicos-Deudores y Codeudores independientes, deben
proporcionar un certificado de ingresos firmado por un Contador Publico, incluyendo

copia de la tarjeta profesional (T.P.) y cédula de ciudadania (vigencia no mayor a 30
dias).



PASO 11 La {Salle

Colegio San José
Medellin

* Ingresa la informacidn del Acudiente del estudiante, completando todos los
campos requeridos. Si el Acudiente es el padre o madre del estudiante, Ia
plataforma permite seleccionarlo sin necesidad de ingresar los datos

nuevamente.
Acudiente ~
]_1
opyngm 8 2017 SISGASAS Cisafiago y cesarrolladn por SIS
OTRO



La ' . Salle

Colegio San José
. . . L. ] Medellin
Si el Acudiente es una persona distinta al padre o madre del estudiante,

seleccionen la opcion 'Acudiente OTRO' en el ITEM correspondiente y luego
ingresen toda la informacion del Acudiente.

INFORMACION DEL ACUDIENTE

Acudients OTRO

mmmmmmmmmmmmm Segundo Apeiliso
Primer Nombre Segundo Nombre
NGamero Dooumento * Confirmar Documento
Tipe Docume Expedido sn * -
--------- - ad de Nacim la|
nnnnnnnnnnnn = Religion "
uuuuuuuuuuu
llllllllllllllllllllllllllll
Moma Materno Otro idloma
Mumcipio de - Direccion de |a -
ooooooooooo
T strat
OOOOOOOOOOOO Confirmar Correo *
os mMacte  Confirmar Celular
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PASO 12 La < Salle

Adjuntar la documentacién requerida por la institucién haciendo clic en el botgn M
'Seleccionar archivo' y ubicando los documentos previamente guardados en el
computador.

* Es importante tener en cuenta que todos los documentos solicitados son
obligatorios; si falta alguno, la plataforma no permitira finalizar el proceso de

"Prematricula”.
* En el caso de estudiantes en segundo de prima n adelante, no es necesario
cargar el carné de vacunas.

* Si el responsable econdmico o codeudor son trabajadores dependientes, no es
necesario cargar el certificado de ingresos realizado por un contador ni adjuntar la
copia de la tarjeta profesional del contador ni su cédula de ciudadania."



Descripcion Prefijo4 Archivo4 Requerido2 Formato4 Tamaiio(Mb) 2 4 A L a S al I e
Sggggcxéﬁgum ACTUALIZADO ESTUDIANTES i odf 106D B >
CARTA LABORAL CODEUDOR O CERTIFICADO POR | Colegio San José
CONTADOR PUBLICO (NO MAYOR A 30 DIAS) 2 -df a0 o)) Medellin
CARTA LABORAL RESPONSABLE ECONOMICO O
g%rg}nmoo POR CONTADOR PUBLICO (NO MAYORA30 | 3 .pdf 1000 n
el o
(csgggycggg gg S?AS%AGON A LA EPS DEL ESTUDIANTE . odf 1005 n
S S e s o
Y o CouAOs R e 7 w | |
e L o
SARBRESIRITE R o
gﬁgg%é“% iILU?SA(%NI’A ¥/0 EXTRANJERIA DEL | 10 odf 1000 | B
SRR ooy o
- . > |
EREIensIm o
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PASO 13 La - Salle

Colegio San José
. . ., , Medellin
Una vez finalizada la carga de la documentacion, la plataforma mostrara un RESUMEN

de toda la informacion diligenciada. Este resumen es util para validar nuevamente
todos los campos antes de finalizar el proceso.

GRADO ACTUAL Ardt 2

Separadon

WWW.SANJOSEDELASALLE.EDU.CO




[
4

”.
Al terminar la Prematricula le mostrara el siguiente mensaje: I_a | A\ Sa“e

j

Colegio San José
Medellin

PREMATRICULA

ALUMNO(A|
CODIGO:
GRADO ACTUAL: CUARTO-2024

© L= resarva de cupo es un proceso de actualizacién de informacidn y cumplimiento de requisitos necesarios para la validacion y
aprobacion de la matricula, adicional tener en cuenta que ustad podra realizar el proceso de matricula siempre y cuando esle a paz y
salvo por todo concapto con la instituciin, (en lo scondmico, acadéamico y comportamental) para la firma de esta

Proximamente se lg astara informando edmo sera el procaso de matricula virual con firmas electronica

Muchas gracias por su colaboracion.

# wicio

Caopynght © 2017 SISGA 5 Todos 2 06 Meservanos Disefindo y desamoliado por SISGA S AS
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Al terminar la Prematricula le llegara al correo electronico de I.a - Sa"e
Responsable de pagos la siguiente notificacion: /4

. De: 'COLEGIO San Jose de La Salle' <comunicados@delasalle.edu.co>
Enviado: jueves, 25 de septiembre de 2025 9:55a. m.
Para:
Asunto: NOTIFICACION RESERVA DE CUPO 2026

. 23 de septiembre de 2025

Colegio San José
Medellin

. Sefor(a),

+  Estimado padre de familia, saludo Lasallista.

Usted acaba de terminar su proceso de prematricula el cual sera validado por el colegio revisando los documentos adjuntados, cual
realizar las correcciones necesarias.

tos documentos sera contactado por un funcionario del colegio pa

En préximos dias recibird més informacién para continuar con el proceso académico y financiero de la matricula.
DETALLES DE LA PREMATRICULA:

*  ALUMNO(A):

. GRADO ACTUAL: CUARTO-2025

. GRADO RESERVA: QUINTO-2026

. FECHA RESERVA: 25/09/2026 09:55:00 a. m.
. PADRE:

. MADRE:

. RESPONSABLE ECONOMICO:

. CODEUDOR:

oo ~ | YaHOO!

Muchas gracias por su colaboracion.

. No responda a este correo, este email fué enviado desde la plataforma tecnoldgica SAGA, para mas informacion visite [www.sisga.com.colwww.sisga.com.co
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mailto:comunicados@delasalle.edu.co
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I.aﬁSalle

Colegio San José
Medellin

www.sanjosedelasalle.edu.co
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